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• Sie können jederzeit die Stammdaten Ihres Vereins/Verbands bearbeiten.

• Benötigtes Recht des Zugangs
• „Vereinsadministrator*in“ oder
• „Vereinsdaten einsehen und ändern, Funktionärsdaten einsehen und ändern“.

• Die Vereinsdatenänderung können Sie entweder über die Quick-Links, die Menüleiste 
oder die Ansicht der Vereinsdaten aufrufen.

• Da die Hinweistexte auch im Rahmen der Bestandsmeldung verwendet werden, 
kommen hier auch Passagen vor, die lediglich auf die Bestandsmeldung bezogen sind.

• Sie können die Änderung jederzeit speichern und über den Menüpunkt „Anfragen“ 
erneut zur Weiterbearbeitung aufrufen.

• Haben Sie die Vereinsdatenänderung versendet, wird sie ebenfalls unter „Anfragen“  
abgespeichert.
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• Benutzername und Kennwort

https://portal.lsb-berlin.net
Anmeldung im Service-Portal
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Vereinsdatenänderung
• Orangene Felder sind 

Pflichtfelder, bitte auf Korrektheit 
überprüfen

• Änderungen sind nur in hellen 
Feldern möglich

• „Fehler“ werden rot umrandet; 
hinter den „!“ gibt es 
Hinweistexte (browserabhängig!)

• Telefonnummer im Format
       +49 30 123456
       (Handy +49 1xxxx 123456)

• Auf Schreibweise „Straße“ achten 
ausgeschrieben und mit „ß“

• E-Mailadresse benötigt ein        
@-Zeichen und mindestens 
einen Punkt



• Bitte benennen Sie eine 
Ansprechperson für Rückfragen.

• Die Richtigkeit der gemachten 
Angaben, sowie die 
Kenntnisnahme der 
Datenschutzhinweise muss 
bestätigt werden.

• Durch das Versenden werden die 
Daten im System übernommen 
und die Vereinsdatenänderung 
wird unter „Anfragen“ gespeichert.
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